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INFORME DE SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES

Guatemala, 30 de diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Peporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Sefiora Viceministra:

‘ De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
\_,H actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Nuimero 1975-2015. Aprobado mediante el Acuerde Ministerial Ndmero 1076-
2015, correspondiente al mes de Diciembre de 2015 y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura Serie “D1” 008.

ACTIVIDADES REATLIZADAS
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Apoyar el area de Archivo de Infraestructura Fisica, en la revision de informacitn de
expedientes de proyectos de infraestructura 2008, 2009, 2010, 2011, 2013, 2014 y 2015; para
ser enviados a las diferentes imstituciones como la Coniraloria General de Cuentas,
Ministerie Piblico, Congreso de la Repiblica, Auditorias internas del Ministerio de Cultura
y Deportes, Libre Acceso a la informacién que ingresan a través de Informacién Pablica en
el Sistema de Transparencia etc.

% Elaborar oficios, pases y cualquier otra papeleria que sea requerida por la Direccidn de
infraestructura Fisica

Dar seguimiento a todas las solicitudes internas y externas que ingresan a la Direccién de
Infraestructura Fisica del Viceministerio del Deporte y la Recreacion

Recibir oficio, pases, circulares, providencias y cualquier otra papeleria que ingresan a
la Direccién de Infraestructura Fisica.
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RESULTADOS OBTENIDOS

% Se le dic seguimiento a todas las solicitudes ingresadas a la Direccién de

Infraestructura Fisica. _
% Se recibieron solicitudes de las diferentes areas, departamentos y Direcciones del

Viceministerio de Cultura y Deportes
4 8Se elaboraron oficios las wveces que fueron solicitadas por la Direccidn de

Infraestructura Fisica.
4 Se apoyd a la Jefatura de la Direccién de Infraestructura Fisica, las veces que

fueron solicitada por la Directora.
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Guateméla, 30 de Diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle

mi INFORME DE RESULTADOS conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Numero 1975-2015 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Namero 1076-2015, correspondiente al periodo
del 03 de Noviembre al 31 de diciembre del presente afio:

Resultados Obtenidos:

>

Se recibieron y se enviaron a los diferentes Departamentos y Direcciones oficios,
pases, circulares y cualquier otra papeleria que fue requerida por la jefatura de la
Direccién de Infraestructura Fisica, asi como a las otras unidades de Ministerio de
Cultura y Deportes

Se le dio seguimiento a las solicitudes internas y externas que ingresaron a la
Direccién de Infraestructura fisica del Viceministerio del Deporte y la Recreacién
Se apoy6 la jefatura de la Direccién de Infraestructura Fisica, en la revisién y
localizacién de expedientes de proyectos de Infraestructura de diferentes afios.

Se Mantuvo en forma ordenada el archivo de la Direccién, la cual se realizé
diariamente.

Se atendieron las llamadas telefénicas, las cuales fueron realizadas diariamente

Se elaboraron oficios, pases, circulares y cualquier otra papeleria que fueron
solicitadas por la Direccién de Infraestructura Fisica.

Se atendié e informd al pitblico referente a solicitudes de proyectos de
infraestructura Deportiva de diferentes afios.

Se llevé el control de los expedientes de todos los documentos que ingresaron a la

Direccion de Infraestructura Fisica
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Guatemala, 30 de diciembre del 2015

licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gdlvez
Viceministra del Deporte vy la Recreacion
Ministeric de Cultura y Deportes

Su Despacho

Sefiora Viceminisira:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted, con el propodsitio de presentarie
mi INFORME FINAL conforme a lo estipuiado en el Conirato Administrative por
servicios Técnico Profesionales NUmero 1975-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NUmero 1074-2015, correspondiente al periodo del 03 de Noviembre al
31 de Diciembre del 2015,

NOVIEMBRE

» Sele dio seguimiento a las solicitudes internas y externas que ingresaron por
la Direccién de Infraestructura fisica del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

» Se recibieron y se enviaron a los diferentes Departamentos y Direcciones
oficios, pases, circulares y cuatquier ofra papeleria que sea requerida por
la jefatura de la Direccidn de infraestructura Fisica, asi como a las oiras
unidades de Ministerio de Cuiltura y Deportes

> Se apoyd la jefatura de la Direccion de Infraestruciura Fisica, en la revision
y localizaciéon de expedien’res de proyectos de Infraestruciura de diferentes
afos.

> Se llevd el control de los expedientes de todos los documentos que
ingresaron de la Direccidn de Infraestructura Fisica.

DICIEMBRE

> Se Mantuvo en forma ordenada el archivo de la Direccidn, la cual se
redliza diariamente.

» Se atendieron las llamadas telefénicas, las cuales fueron realizadas
diariomente.

» Se recibieron y se enviaron a los diferentes Departamentos y Direcciones
oficios, pases, circulares y cualquier ofra papeleria que sea requerida por
la jefatura de la Direccién de Infraestructura Fisica, asi como a las otras
unidades del Ministerio de Cultura y Depories

> Se elaboraron oficios, pases, circulares v cualquier ofra papeleria que

fueron solicitadas por la Direccion de Infraestructura Fisica.
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